
 
 

 

 المشتريات لائحة

 ملاذ الصحة لجمعية        
 
 

 



 عامة أحكام الأول الباب

 
 الُّحٌ أهداف :الأولٍ المادة

 :لّتً موثقٌ إجراءات وضع إلٍ الُّحٌ هذه تودف

وضع معايجر  2. .تطابق الأزناف الموردة للمتطلبات المحددة 1.

 .اختجار الموردين

 . المعتمدين الموردين تقججم 3.

 
 الثانجٌ المادة

 . بالجمعجـٌ تذـري أحـكام هـذه الُّحٌ علـٍ كاؽـٌ عملجـات الرـراء والتعاقـدات والإعمال والخدمـات التـً تتطلبوـا حاجـٌ العمـل

 
 الثالثٌ المادة

 ومذـتلزمات ثابتـٌ أزـول مـنالجمعجـٌ  احتجاجات لتوؽجـر الرـراء عملجـات تنؾجـذ عـن المذُولٌ الوحجـدة الجوـٌ هـً بالجمعجـٌ المرتريات إدارة تعتبـر

 المتعاقد الأعمال إتمـام أو الجمعجـٌ إلـٍ المطلوبٌ ًً  الأزناف تزـل أن إلـٍ التنؾجـذ تتبـع عـن مذـُولٌ المرتريات إدارة وتعتبـر أخـرىَ وخدمـات

 .علجوـا المتؾق للرـروط طبقـا علجوـا

 
 والمذُولجات الواجبات :الرابعٌ المادة

 .بوا والتقجد الرراء بدلجل الواردةالرراء  إجراءات اتباع. وإداراتوا الجمعجٌ أنرطٌ لكاؽٌ والتأججر والتوريد الرراء وذجاذات وقواعد الُّحٌ تطبجق 1.

 .الآلً الحاذـب خـال مـن دقجقـٌ ومتابعـٌ منظمـٌ بذـجّت واِحتؾاظ بدقـٌ التوريـد عملجـات متابعـٌ 2.

 قبـل مـن المعـد الرـراءبأمـر  الـواردة والكمجـات للموازؾـات مطابقتوـا مـن للتأكـد واللـوازم المـواد مـن الـوارد اذتّم ؽـً المرـاركٌ 3.

 . ذلك علٍ والمؾاوضٌ الأوقات وأؽضل الأذعار بأؽضل الرراء المعنـً القذـم

 التوريد أذعار دراذٌ 5. . معوم الجمعجــٌ تعامّت عـن وكاؽجـٌ واؽجـٌ بذـجّت لوـم واِحتؾاظ المورديـن مـع ممتـازة بعالقـات اِحتؾاظ 4.

 أذـاس علـٍ الـوارد تذـعجر. الطلب إعادة عند اِذتخدام مورد كل من مذتمرة بزؾٌ

 )... الـد تخلجـص – نقـل( العامـٌ للمزاريـف تقديـر مـع للرـراء الحقجقجـٌ التكلؾـٌ

 .الذنويٌ الرراء خطط ومتابعٌ إعداد ومحاذبتوم المندوبجن بواذطٌ المحلً الرراء مراقبٌ 6.

 
 الخامذٌ المادة

 الطجبــٌَ والذــمعٌ بالقــدرة والكؾايــٌ يتمجــزون ًً  والذيــن الجمعجــٌ تحتاجوــا التــً للأزناف المورديــن بأذــماء ذــجال المرــتريات إدارة تعــد

 ذــنويا الذــجل هــذا تحديــث علجوــا ويجــب

 
 المادة الذادذٌ

أو التعاقــد لإداء  الرــراء طريقــٌ تػججــر بػــرض الخدمــات أو الأعمال أو المرــتريات تجزُــٌ الأحوال مــن حــال بــأي يجــوز ِ

 .الأعمال أو الخدمــات



 الذابعٌ المادة

 لذلــك المخززــٌواِعتمادات  المناذـبٌ التخزيـن حـدود وبمراعـاة الجمعجـٌ بمتطلبـات الوؽـاء بقزـد المذـتلزمات رـراء يكـون

 تتولـٍ أن وعلـٍ المختلؾـٌ بالجمعجـٌ الأقذاممـدراء  بمعرؽـٌ الموازنـٌ اعتمــادات حــدود ؽــً الرــراء ويكــون .التخطجطجــٌ بالموازنــٌ

 قـدوالتعا الرـراء إجراءات المرـتريات إدارة

 
 الثامنٌ المادة

 مبرر بوــا الإلمامعــدم  يكــون أن يمكــن وال الُّحٌ هــذه بأحــكام الإلمام الرــراء مجــال ؽــً العاملجــن جمجــع علــٍ يتعجــن(

 لمخالؾتوــا مقبول

 
 التاذعٌ المادة

 :التالجــٌالأذاذجٌ  القواعــد وأعمــال مرــروعات مــن تحتاجــى مــا وتنؾجــذ الجمعجــٌ مرــتريات تأمجــن ؽــً يراعــٍ 1.

 متذــاويٌ ؽــرص التعامــللوــذا  ؽجوــم الرــروط التــً تؤهلوــم ممــن تتواؽــر معوــا التعامــل ؽــً الراغبجــن والمؤذذــات لجمجــع الأؽراد 2.

 .المذــاواة  قــدم علــٍ ويعاملــون

 هـذه علـٍ الحزـول مـن يمكنوـم بمـا للمتناؽذـجن المطلـوب العمـل عـن وموحـدة كاملـٌ معلومـات توؽجـر 3.

 وتنؾجــذ مرــترياتواتأمجــن  ذــبجل ؽــً الجمعجــٌ تتعامــل العـروض لتقديـم واحـد مجعـاد ويحـدد واحـد وقـت ؽـً المعلومـات

 نطاقــى ؽــً تقــع الــذي العمــل بممارذــٌ لوــم المرخــص والمؤذذــات الأؽراد مــع أعمــال مــن تحتاجــى ومــا مرــروعاتوا

 .الّزمٌ المرــتريات أو الأعمال

 قبول يجوز ِ 5. . الذاُدة الأذعار عن تزيد ِ عادلٌ بأذعار الأعمال تأمجن أو الرراء يتم أن يجب 4.

 الموضوعجٌ والموازؾات للرروط طبقا إِ بموجبوا والتعاقد العروض

 ِ بحجـث ؽجـى التعامـليجـرى  الـذي النرـاط ؽـً العاملجـن المؤهلجـن مـن ممكـن عـدد لأكبر تعاملوـا ؽـً المجـال تؾذـح أن الجمعجـٌ علٍ 6.

 معجنـٌ مؤذذـات أو أرـخاص مـع تعاملوـا يقتزـر



 الشراء طرق الثاني الباب

 
 الرراء خطٌ العررة المادة

 الذـنٌ انتوـاء قبـل إعدادهـا ؽـً البـدء ويتـم للجمعجـٌ الذـنويٌ الرـراء خطـٌ بالجمعجـٌ المختلؾـٌ الإدارات مـع وبالتنذـجق المرـتريات إدارة مديـر يعـد

 الرـراء لعملجــٌ التخطجــط وكذلــك الجمعجــٌ وأزــولأمــوال  تجمجــد عــدم إلــٍ وتوــدف الّحقٌَ الذـنٌ ؽـً بموجبوـا العمـل لجتـم المالجـٌ

 الأذعار وأؽضـل العـروض أؽضـل علـٍ وللحزـول

 
 عرر الحاديٌ المادة

 : الأتجٌ الطرق بإحدى الرراء يتم
  .الأمر المبارر 1.

 .الممارذٌ 2.

  .المناقزٌ المحدودة 3.

 .المناقزٌ العامٌ 4.

 المبارر بالأمر الرراء :عرر الثانجٌ المادة

 مـع اتزاِت إجـراء إلـٍ حاجـٌبـدون  معـى والتعاقـد والتؾـاوض بالمـورد المبارـر باِتزال الرـراء عملجـٌ إتمام المبارـر بالأمر بالرـراء المقزـود

 :الآتجٌ الحاِت ؽـً الطريقـٌ هـذه وتتبـع المورديـن مـن غجـره

 وجود 2. .ريال ألف 10 مبلؼ حتٍ عروض دون المقرر المبارر الرراء حد 1.

 .لوا محتكرة واحدة جوٌ رراؤها لدى المراد الأزناف

 . ووحجد حكومً مزدر من المطلوبٌ الأزناف تكون عندما 3.

الأزناف والمومات  5. .الممارذٌ أو المحدودة المناقزٌ تتحمل ِ بذجطٌ المرتريات قجمٌ تكون عندما 4.

 . المذتحدثٌ لتجربتوا واختبارها

تذـتوؽً إجـراءات الرـراء حتـٍ  الحاجـٌ تتطلبـى قـدر أقـل علـٍ الرـراء يقتزـر أن علـٍ الملحـٌ الحاجـٌ تؾرضوـا التـً الأزناف رـراء 6.

 .بالطـرق الأخرى

 بالممارذٌ الرراء :عرر الثالثٌ المادة

 :الآتجٌ الحاِت ؽـً الطريقـٌ هـذه وتتبـع المورديـن مـن مجموعـٌ مـع التؾـاوض بعـد الرـراء عملجـٌ إتمام بالممارذـٌ بالرـراء المقزـود

 . معجنــون وؽنجون أخزاُجون إِ توؽجرهــا يذــتطجع ِ ؽنجــٌ بناحجــٌ تتمجــز التــً الأعمال أو الأزناف 1.

الوقـت يذـمح وال  مقبولـٌَ غجـر وجـدت المقدمـٌ الأذعار جمجـع ولكـن عامـٌ مناقزـٌ ؽـً طرحوـا ذـبق التـً الأزناف 2.

 .بطرحوـا ؽـً مناقزـٌ عامـٌ أخـرى

 .إنتاجوا أماكن من رراؤها يكون أن طبجعتوا تقتضً التً الأزناف 3.

 .المناقزٌ إجراء تكالجف مع التقديريٌ قجمتوا تتناذب ِ التً والخدمات والمقاوِت الأزناف 4.

 حالـٌ وؽـً. عامــٌمناقزــٌ  ؽــً طرحوــا بعــدم تقضــً الرــركٌ مزلحــٌ أن الجمعجٌ إدارة مجلس يــرى التــً الأزناف 5.

 العـامَ المديـر مـن بقـرار بالممارذـٌ للقجـام لجنـٌ ترـكل الذـابقٌ الحاِت مـن أي تواؽـر



 الأزناف طبجعــٌ مــع ًً  وخبرتوـم وظاُؾوـم تتناذـب التـً العنازـر تضـم أن اللجنـٌ هـذه ترـكجل ؽـً ويراعـٍ

 وأذس بالممارذـٌ المرـتركجن المورديــن أذــماء يوضــح محضــرا اللجنــٌ وتعــد وأهمجتوــاَ المرتراة

تحـت تزـرف جوـٌ لتكـون  بـىَ جـاء مـا علـٍ الدالـٌ بالمذـتندات المحضـر يدعـم أن ويجـب بـىَ توزـٍ مـا ثـم بجنوـم المؾاضلـٌ

 .للجمعجــٌ التنؾجــذي العــاممــن المديــر  اعتمادهــا ِ تعــد نواُجــٌ إِ بعــد ان التوزجــٌ باِختجار ويّحظ.المراجعـٌ 

 المحدودة بالمناقزٌ الرراء :عرر الرابعٌ المادة

 المورديــنمــن  محــدود عــدد علــٍ ؽجوــا اِرتراك يقتزــر التــً المناقزــٌ زــور إحــدى هــً المحــدودة المناقزــٌ

 النـوع هـذا علـٍ وتذـرى. الحذــنٌوالذــمعٌ  المالجــٌ الكؾايــٌ اِختجار هــذا ؽــً يراعــٍ أن علــٍ بعضوــم أو المورديــن بذــجل كالمقجديــن

 المورديـن دعـوة يتـم حجـث الزحـفَ ؽـً الإعّن رـرطعـدا  ؽجمـا العامـٌ للمناقزـٌ المنظمـٌ والإجراءات القواعـد جمجـع المناقزـٌ مـن

 بالجـد ويذـلم المحـدودة المناقزـٌ ؽـً لّرتراك

 :العامٌ بالمناقزٌ الرراء عرر الخامذٌ المادة

 المورديـن عامـٌ المناقزــٌ العامــٌ كطريقــٌ مــن طــرق الرــراء هــً مجموعــٌ الإجراءات التــً توــدف إلــٍ توججـى الدعـوة إلـٍ

 ؽجمـا التناؽـس عنزـر لتوؽجـر وذلـك المناقزـٌ موضـوع الزؾقـٌ ؽـً يرـتركوا لكـً المحتملجـن

 الرراء حالٌ ؽً اتباعوا يجب التً الإجراءات وتتمثل والأذعارَ الرـروط أؽضـل إلـٍ الوزـول بقزـد بجنوـمَ

 :-الآتجٌ اللجان للجمعجٌ التنؾجذي العام المدير يركل: يلً ؽجما العامٌ بالمناقزٌ

 ؽتح لجنٌ 2. .لجنٌ إعداد رروط المناقزٌ ورروط طرحوا 1.

 .العروض وتؾريؼ المظاريف

 . المقدمٌ العطاءات ؽً البت لجنٌ 3.

 
 عرر الذادذٌ المادة

 :يلً ما وؽق المرتريات من الجمعجٌ احتجاجات بـتأمجن المرتريات أخزاًُ يقوم الرراء لعملجٌ التؾزجلجٌ الموام

 الإدارة إؽادة من التأكد المذتؾجدالقذم  رُجس وتوقجع الطلب اذتجؾاء من التأكد لذلك المخزص النموذج وؽق الرراء طلب اذتّم الرراء طلب اذتقبال

 .الإدارة من الطلب اعتماد المالجٌ الإدارة إؽادة من التأكد المالجٌ

 
 المذتندي اِعتماد دورة عرر الذابعٌ المادة

 
 قبـل الرـراء إجراءات وذـّمٌ

 المرتريات إدارة من الرراء أمر اذتّم 1.

إرجاعى للمديـر ومبلػـى  والمزـدر اِعتماد قجمـٌ مـن التأكـد اِعتماد ؽتح طلب اعتماد 2.

 المالـً ِعتماد الطلب

 إرعار اذتّم المرــترياتقذــم  إلٍ ونذـخٌ الحذـابات قذـم إلٍ المرؽقـات مـع الأولٍ النذـخٌ وترذـل للبنـك الطلـب أزـل إرذـال 3.

 ؽتـح طلـب نذـخٌ مـع البجانـات يطابـق المزـدرواذـم  المبلـؼ زحـٌ مـن ويتأكـد الإرعار علـٍ لّطّع اِعتماد بؾتح البنك من

 قذـم إلـٍ اِعتماد مـن نذـخٌ وإرذـال للحؾـظ وإحالتى اِعتماد ذـجلؽـً  المعلومـات قجـد المختـص للمحاذـب ويحجلـى اِعتماد

 البنك من المذتندات اذتّم بعد اِعتماد من تبقٍ ما ذداد أخرى بنكجٌ مزاريف واي التأمجن والعمولٌ مبلؼ دؽع للمتابعـٌ المرتريات

 تذلجم



 .الد ..مذتلزمات – مواد) المرتراه المواد ِذتّم التخلجص إجراءات لإنواء الجمركً المخلص إلٍ المذتندات

 ذـامٌ مـن التأكـدالمرتريات  تذعجر )وجدت إن( والجمارك التخلجص قجمٌ ذداد الؾحص بعد بالمرتريات اذتّم ذند إعداد 4.

 قؾل التلـف أو النقـص حالـٌ ؽـً التعويـضإجـراءات  ؽـً البـدء مـن والتأكـد التذـعجر وإجـراءات المرـتريات اذتّم إجـراءات

 .المذتندي اِعتماد


